Тема 8: Автоматизація обліку фінансово-розрахункових операцій
1. Нормативно-довідкова інформація.
2. Облік руху готівкових коштів.
3. Облік руху безготівкових коштів.
4. Облік розрахунків з підзвітними особами.
5. Звітність.


4. Облік розрахунків з підзвітними особами
Для обліку розрахунків з підзвітними особами в програмі використовується рахунок 372 (3721 – у національній валюті і 3722 – у іноземній валюті).
В програмі передбачено відображення таких операцій:
1. Видача грошових коштів – Видатковий касовий ордер з видом операції «Видача підзвітній особі», або Списання з банківського рахунка з видом операції «Перерахування підзвітній особі».
1. Повернення невикористаних підзвітних сум в касу оформляють Прибутковим касовим ордером з видом операції «Повернення від підзвітної особи».
1. Звітування про витрачені підзвітні суми здійснюють Авансовим звітом.
            Доступ до всіх цих документів в розділі Банк і каса.
При заповненні Авансового звіту в шапці документа вказується підзвітна особа та склад для заприбуткування придбаних нею товарів. Валюта документа встановлюється у формі «Ціна і валюта» (гіперпосилання «Ціна не включає ПДВ»).
В Авансовому звіті відображаються такі витрати:
1. Закупівля запасів – закладка «Товари».
1. Отримання у постачальника тари на умовах повернення – закладка
«Зворотна тара» (треба пам’ятати про прапорець «Ведеться облік зворотної тари», Головне – Параметри обліку – Закладка «Запаси»).
1. Оплата постачальнику за товари роботи і послуги готівкою – закладка «Оплата».
1. Інші витрати господарської діяльності (витрати на відрядження) –
закладка «Інше».
На закладці «Аванси» відображають документи та суми видані підзвітній особі авансом.
Якщо поставити прапорець «Це добові» на закладці «Інше», то немає потреби заповнювати колонки по ПДВ (ставка, сума, рахунок обліку).
За кнопкою «Друк» формується друкована форма «Звіту про використання коштів, виданих на відрядження або в підзвіт».



1. Звітність
Для отримання даних про залишки та обороти за рахунками 30, 31 та 372 можна використовувати будь-які стандартні бухгалтерські звіти (Звіти):
1. Оборотно-сальдова відомість по рахунку – надає інформацію про
обороти по конкретному рахунку за місяць з розшифровкою за кожен день або з іншою періодичністю, наприклад, «рік – місяць». Для цього у формі «Настройки», що відкривається за кнопкою «Показати настройки», слід встановити на закладці «Групування» (унизу) «Періодичність = По днях» та сформувати звіт.
1. Обороти рахунка – звіт розшифровує обороти обраного рахунку у
кореспонденції з іншими рахунками – за дебетом і кредитом.
1. Картка рахунку – звіт призначений для представлення впорядкованої за датами вибірки кореспонденцій рахунків, які відносяться до вибраного періоду часу і в яких було використано вибраний рахунок. Кожний рядок звіту відповідає одній кореспонденції рахунків. У звіті виводиться підсумкова інформація: початковий залишок по вибраному рахунку, а також кінцевий залишок і підсумкові обороти. Дані можна вивести з додатковою розбивкою за періодами часу: місяць, рік і т. д.
1. Касова книга – формується за організацією та валютою, що обрані у верхній панелі звіту. У звіт потрапляють лише касові ордери, що проведені. За кнопкою Показати налаштування» встановлюються параметри звіту: вид звіту, вид листа (Звичайний, Кінець місяця, Кінець року), ПІП відповідальних осіб, ознака друку титульного аркуша, гіперпосилання для управління нумерацією аркушів касової книги (Банк і каса – Касова книга). Звіт «Касова книга» дозволяє заповнити такі регламентовані форми обліку грошових коштів: друковану форму касової книги, журнал реєстрації прибуткових ордерів, журнал реєстрації видаткових ордерів, журнал реєстрації прибуткових і видаткових ордерів, книгу обліку прийнятих і виданих грошей.



