Інструкційна карта лабораторного заняття № 4-6

         Навчальна дисципліна: Інформаційні системи і технології в бізнесовій діяльності.

Час проведення заняття: 6 годин.

Тема заняття: Програмне забезпечення бухгалтерського обліку.

Навчальна мета заняття: Закріпити на практичних прикладах внесення інформації з обліку виробничих запасів, внесення початкових залишків по виробничим запасам, формування документів з обліку придбання, переміщення, реалізації, списання та інвентаризації виробничих запасів. 
                                                 
Виховна мета заняття: Прищепити професійні якості (уважність, осмислене ставлення до 
                                             виконуваної роботи).

Оснащення робочого місця:  ПК, програма «BAS Бухгалтерія», інструкційна карта.

Зміст та послідовність виконання завдань:

Запустити програму «BAS Бухгалтерія».
Завдання № 1. Внесення залишків ТМЦ. 
1. Перейти в меню ГОЛОВНЕ – Початкові залишки – Помічник введення залишків.
Встановити дату введення залишків – останній день минулого місяця. Ввести залишки ТМЦ
на Основному складі (Податкове призначення ПДВ – Опод. ПДВ)-
· Рахунок 201: Дошка – 500 шт., Ціна 50
· Рахунок 201: Лак – 100 кг, Ціна 25
· Рахунок 281: Сухарики – 50 шт., Ціна 9
Самоконтроль: сума за документом - 27950.

Зробити скріншот екрану (для звіту).

Завдання № 2. Надходження ТМЦ. 
1. Перейти в меню КУПІВЛІ – Купівлі – Надходження товарів і послуг – (Надходження – покупка, комісія). 23 числа поточного місяця відобразити надходження від постачальника ТОВ Апельсин товарів на Основний склад за двома накладними:
· Рис – 1000 кг, Ціна без ПДВ – 20 грн (+20% ПДВ)
· Борошно – 1000 кг, Ціна без ПДВ – 10 грн (+20% ПДВ)
Друга накладна – вхідний номер 19 (вкладка Додатково)
· Чіпси – 1000 шт, Ціна без ПДВ – 5 грн (+20% ПДВ)
· Сухарики – 1000 шт, Ціна без ПДВ – 10 грн (+20% ПДВ)
2. 24 числа відобразити надходження від постачальника ПАТ  Дельта:
· Шурупи – 50 кг, Ціна без ПДВ – 150 грн (+20% ПДВ)
· Пакети – 200 шт, Ціна без ПДВ – 0,50 грн (+20% ПДВ)
· Ручки – 100 шт, Ціна без ПДВ – 3 грн (+20% ПДВ)

Зробити скріншот екрану (для звіту).

3. Додаткові витрати із закупівлі. Переходимо в меню КУПІВЛІ – Купівлі – Надходження дод. витрат. 24 числа відобразити акт доставки товарів, що надав АТП – 1220:
· Сума без ПДВ – 2500 грн. (+20% ПДВ)
· Спосіб розподілу – По сумі
· Зміст – Доставка.

Завдання № 3. Інвентаризація ТМЦ. 
1. Перейти в меню СКЛАД – Інвентаризація – Інвентаризація товарів на складі. Оформити інвентаризацію Основного складу станом на 26 число. Табличну частину Товари заповнити за командою Заповнити – Заповнити за залишками на складі. Змінити значення у колонці Кількість за фактом виявлених відхилень:
· Борошно – 597 кг
· Сухарики – 451 шт


Зробити скріншот екрану (для звіту).

2. Ввести статті доходів і витрат для операцій з ТМЦ. Перейти в ДОВІДНИКИ – Доходи і витрати – Статті доходів. Створити нову статтю доходів: Надлишки запасів. Перейти в ДОВІДНИКИ – Доходи і витрати – Статті витрат. Створити нові статті витрат: 
· Нестачі запасів (Вид витрат - Матеріальні)
· Канцтовари (Вит витрат – Матеріальні))


Зробити скріншот екрану (для звіту).

3. Оприбуткування надлишків товару. Перейти в меню СКЛАД – Інвентаризація – Оприбуткування товарів. 27 числа оприбуткувати на Основний склад надлишок сухариків, що виявлений під час інвентаризації:
· Створити документ Оприбуткування товарів і вказати у шапці (у полі Інвентаризація) посилання на документ інвентаризації
· Заповнити таблицю Товари за командою Заповнити – Заповнити по інвентаризації
· На вкладці Рахунки вказати кореспонденцію (рахунок доходів 719, стаття доходів – надлишок запасів)

Зробити скріншот екрану (для звіту).

Завдання № 4. Використання ТМЦ у господарській діяльності
1. Перейти в меню СКЛАД – Склад – Вимоги-накладні. 27 числа відобразити списання з Основного складу канцтоварів у витрати підрозділу АУП:
· Ручка – 30 штук
· Вкладка Рахунок витрат:
· Рахунок витрат – 92
· Підрозділ – АУП
· Стаття витрат - Канцтовари

Зробити скріншот екрану (для звіту).

Завдання № 5. Складські операції.
1. Перейти в меню СКЛАД – Склад – Переміщення товарів. 28 числа оформити переміщення товарів з Центрального складу на Віддалений склад:
· Чіпси  - 100 шт
· Сухарики – 150 шт

2. Сформувати звіт по рахунку 281 за поточний місяць. Перейти в меню ЗВІТИ – Стандартні звіти – Оборотно-сальдова відомість по рахунку:
· Період – 28 число
· Вкладка Групування – Склади, Номенклатура 

3. Продажі з віддаленого складу. Перейти в меню ПРОДАЖІ – Продажі – Реалізація товарів і послуг. 29 числа відобразити продаж усього товару з Віддаленого складу контрагенту ТОВ Альфа.

Зробити скріншот екрану (для звіту).
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
Скласти звіт про виконану лабораторну роботу.

Інструкційна карта розроблена викладачем: Вініченко С. А. 

