Інструкційна карта лабораторного заняття № 7-9

         Навчальна дисципліна: Інформаційні системи і технології в обліку.

Час проведення заняття: 6 годин.

Тема заняття: Програмне забезпечення бухгалтерського обліку.

Навчальна мета заняття: Закріпити на практичних прикладах внесення інформації з обліку основних засобів, МНМА, МШП, формування документів з обліку надходження ОЗ, обліку витрат на придбання, введення в експлуатацію, обліку переміщення та модернізації необоротних активів, обліку ліквідації, реалізації основних засобів та нарахування амортизації.
                                                 
Виховна мета заняття: Прищепити професійні якості (уважність, осмислене ставлення до 
                                             виконуваної роботи).

Оснащення робочого місця:  ПК, програма «BAS Бухгалтерія», інструкційна карта.

Зміст та послідовність виконання завдань:

Запустити програму «BAS Бухгалтерія».
Завдання № 1. Модернізація основних засобів
1. Перейти в меню ДОВІДНИКИ – Настройка навігації. Додати в панель навігації довідник – Обʼєкти будівництва. Створити елемент Ремонт ПК, податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ. 
2. Отримання від контрагенту послуг з ремонту ОЗ. Перейти в меню КУПІВЛІ – Надходження товарів і послуг – вид операції – об’єкти будівництва. 25 числа відобразити отримання акту виконаних послуг від контрагента Дельта:
· Об’єкт будівництва – Ремонт ПК
· Стаття витрат – Послуги з ремонту НА
· Сума без ПДВ – 1800 (+ ПДВ – 20%)
· Рахунок обліку – 1522
· Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ
3. Закінчення капітального ремонту ОЗ. Перейти в меню ОЗ і НМА – Облік основних засобів – Модернізація та ремонт ОЗ. 26 числа відобразити акт закінчення модернізації Компʼютера:
· Обʼєкт будівництва – Ремонт ПК
· Вид поліпшення – Модернізація
· Вкладка Основні засоби:
· Рахунок обʼєкта будівництва – 1522
· Команда – Розрахувати суми
· У табличну частину додати основний засіб – Компʼютер
· Команда Заповнити – Для списку ОЗ
Сформувати звіти ОСВ за рахунками 1522 та 104 за попередній місяць.

Зробити скріншот екрану (для звіту).

Завдання № 2. Нарахування амортизації  
1. Перейти в меню ОПЕРАЦІЇ – Закриття пе   ріоду – Закриття місяця. Створити і провести документ Закриття місяця останнім днем минулого місяця. Зняти усі прапорці, окрім процедури Нарахування амортизації – у БО і ПО.
2. Перейти в меню ОЗ і НМА – Звіти – Відомість амортизації ОЗ. Сформувати звіт Відомість амортизації ОЗ за минулий місяць з Групуванням: Підрозділ, Рахунок. 

Зробити скріншот екрану (для звіту).

Завдання № 3. Модернізація НМА
1. Перейти в меню ДОВІДНИКИ – ОЗ і НМА – Нематеріальні активи. Додати у довідник новий елемент: BAS Бухгалтерія (Опод. ПДВ). 
Перейти в меню ДОВІДНИКИ – Доходи і витрати – Статті витрат. Додати у довідник нову статтю витрат: Модернізація НМА (вид витрат Інші)
Перейти в ДОВІДНИКИ – ОЗ і НМА – Способи відображення витрат. Додати у довідник новий елемент:
· Найменування – НМА адміністративні
· Рахунок витрат – 92
· Субконто:
· Адміністрація
· Амортизація нематеріальних активів загальногосподарського використання
2. Перейти в ДОВІДНИКИ – ОЗ і НМА – Обʼєкти будівництва. Додати у довідник новий елемент: Модернізація ПЗ (Опод. ПДВ)
3. Перейти в меню ОЗ і НМА – Нематеріальні активи – Надходження НМА. 2 числа відобразити купівлю програмного забезпечення (ПЗ) BAS Бухгалтерія у контрагента СофтПостач (створити нову юр. особу) за договором Основний (з постачальником) за ціною 9990 грн (Без ПДВ).
На підставі документа Надходження НМА створити документ Прийняття до обліку НМА за 3 число.
· Спосіб відображення витрат – НМА адміністративні
· МВО – Жарко Андрій Андрійович
· Рахунок – 127
· Нараховувати амортизацію – галочка
· Податкова група НМА – Група 6: Інші нематеріальні активи
· Строк корисного використання – 48 міс
· Спосіб нарахування амортизації – Прямолінійний 
· Рахунок амортизації - 133

Зробити скріншот екрану (для звіту).

Завдання №4. Модернізація НМА
1. Перейти в меню КУПІВЛІ – Купівлі – Надходження товарів і послуг. 25 числа відобразити акт отримання послуг від контрагента СофтПостач:
· Послуга – Доробка ПЗ (створити нову номенклатуру)
· Сума 4500 грн (у т ч ПДВ 20%)
· Рахунок витрат – 1542
· Субконто:
· Модернізація ПЗ (обʼєкт будівництва)
· Модернізація НМА (стаття витрат)
2. Перейти в меню ОЗ і НМА – Нематеріальні активи – Модернізація НМА. 26 числа відобразити збільшення вартості ПЗ за рахунок витрат на модернізацію:
· Обʼєкт будівництва – Модернізація ПЗ
· Рахунок обʼєкта будівництва – 1542
· Розрахувати суми
· У табличну частину додати рядок BAS Бухгалтерія і натиснути кнопку Заповнити – Для списку НМА.

Зробити скріншот екрану (для звіту).
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
Скласти звіт про виконану лабораторну роботу.

Інструкційна карта розроблена викладачем: Вініченко С. А. 
