Інструкційна карта лабораторного заняття № 13-15

         Навчальна дисципліна: Інформаційні системи і технології в обліку.

Час проведення заняття: 6 годин.

Тема заняття: Автоматизація обліку фінансово-розрахункових операцій

Навчальна мета заняття: Закріпити на практичних прикладах особливості організації автоматизованого обліку фінансово-розрахункових операцій, облік касових операцій, облік операцій на рахунках в банку, облік операцій з іноземною валютою, облік розрахунків з підзвітними особами, облік розрахунків з постачальниками і підрядниками, облік реалізації товарів, готової продукції, надання послуг, облік розрахунків з ПДВ. Формувати податкові накладні.
                                                 
Виховна мета заняття: Прищепити професійні якості (уважність, осмислене ставлення до 
                                             виконуваної роботи).

Оснащення робочого місця:  ПК, програма «BAS Бухгалтерія», інструкційна карта.

Зміст та послідовність виконання завдань:

Запустити програму «BAS Бухгалтерія».
Завдання № 1. Введення залишків безготівкових коштів.
1. Перейти в меню Головне – Початкові залишки – Помічник введення залишків. Ввести початкові залишки за рахунком обліку безготівкових коштів, для цього виділити рахунок 311 і натиснути кнопку Ввести залишки по рахунку. У документі, що створився додати рядок:
· Рахунок 311: Банківський рахунок – Основний – 120 000 грн
2. Перейти в меню Довідники – Банк і каса – Статті руху грошових коштів. Створити статті:
· Надходження від покупця
· Оплата постачальнику
3. Перейти в меню Довідники. Якщо довідник Банки не відображається у інтерфейсі, то його треба додати за командою Настройка організації.
4. Додати новий банк за командою Підібрати банк з класифікатора:
· ПАТ Державний Ощадний Банк України, м. Вінниця (МФО 302076)

Зробити скріншот екрану (для звіту).

Завдання № 2. Введення залишків готівкових коштів.
1. Перейти в меню Головне – Початкові залишки – Помічник введення залишків. Ввести початкові залишки у касі, для цього виділити рахунок 301 і натиснути кнопку Ввести залишки по рахунку. У документі, що створився додати рядок:
· Рахунок 301: Сума – 62 грн.
2. Надходження коштів у касу з банку. Перейти в меню Банк і каса – Каса – Касові документи. 13 числа відобразити надходження у касу з банківського рахунку:
· Створити документ ПКО (Прибутковий касовий ордер)
· Вид операції – Одержання готівки в банку
· Сума – 2950 грн
· Стаття руху грошових коштів – Банк-Каса (створити нову статтю)

Зробити скріншот екрану (для звіту).
Завдання № 3. Видача коштів підзвітній особі. 
1. Перейти в меню Банк і Каса – Каса – Касові документи. 13 числа відобразити видачу готівки у підзвіт Савчукові Б. Б.:
· Створити документ ВКО (Видатковий касовий ордер)
· Вид операції – Видача підзвітній особі
· Сума – 3000 грн
· Стаття руху грошових коштів – Оплата постачальнику

Зробити скріншот екрану (для звіту).

Завдання № 4. Оплата постачальникові через підзвітну особу.
1. Перейти в меню Банк і каса – Каса – Авансові звіти. 14 числа відобразити авансовий звіт співробітника Савчук Б. Б. про витрачені кошти:
· Створити документ Авансовий звіт від підзвітної особи Савчук Б. Б.
· На вкладці Аванси додати рядок:
· Документ авансу – ВКО, сума авансу 3000 грн.
· На вкладці Оплата вказати:
· Документ (витрат) – Касовий ордер №12 від 14.02.26
· Зміст – Оплата за товар
· Конрагент/договір – Дельта №2
· Сума з ПДВ – 3000; ПДВ – 20%. 


Зробити скріншот екрану (для звіту).
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
Скласти звіт про виконану лабораторну роботу.

Інструкційна карта розроблена викладачем: Вініченко С. А. 
