ЗВІТ
про виконання практичної роботи №25**
Тема:
Робота з повідомленнями електронної пошти в інтернет-сервісах
Мета роботи:
Сформувати практичні навички роботи з електронною поштою: отримання листів, прикріплення файлів та відправлення листів.

Обладнання:
Персональний комп’ютер, веббраузер Google Chrome, доступ до мережі Інтернет.

Хід роботи:
1. Було увімкнено персональний комп’ютер та відкрито браузер Google Chrome.
2. Відкрито сайт Gmail та створено електронну поштову скриньку шляхом заповнення реєстраційної форми.
3. У поштовому сервісі Gmail виконано вхід до облікового запису.
4. Створено електронний лист із темою «Вітальна листівка», який містив:
· текст привітання;
· зображення святкової тематики;
· оформлення у вигляді рамки;
· таблицю, створену в Microsoft Word з планом святкування Різдва;
· колонтитул із зазначенням ПІБ та номера групи.
5. Було створено власний підпис у налаштуваннях Gmail з привітанням зі святом.
6. Лист надіслано на електронну адресу викладача з прикріпленим файлом.
7. У розділі «Контакти» створено групу та додано до неї викладача й одногрупників.
8. Надіслано лист учасникам створеної групи.
9. Отримано лист від одногрупників, збережено вкладене зображення та надіслано відповідь зі словами подяки.
10. Роботу завершено, браузер закрито, комп’ютер вимкнено.

Висновок:
Під час виконання практичної роботи я навчилася працювати з електронною поштою в сервісі Gmail: створювати та надсилати листи, прикріплювати файли, налаштовувати підпис, працювати з контактами та отримувати повідомлення. Отримані навички є важливими для навчання та повсякденного життя.

