Інструкційна карта лабораторного заняття № 7-9

         Навчальна дисципліна: Інформаційні системи і технології в обліку.

Час проведення заняття: 6 годин.

Тема заняття: Програмне забезпечення бухгалтерського обліку.

Навчальна мета заняття: Закріпити на практичних прикладах внесення інформації з обліку основних засобів, МНМА, МШП, формування документів з обліку надходження ОЗ, обліку витрат на придбання, введення в експлуатацію, обліку переміщення та модернізації необоротних активів, обліку ліквідації, реалізації основних засобів та нарахування амортизації.
                                                 
Виховна мета заняття: Прищепити професійні якості (уважність, осмислене ставлення до 
                                             виконуваної роботи).

Оснащення робочого місця:  ПК, програма «BAS Бухгалтерія», інструкційна карта.

Зміст та послідовність виконання завдань:

Запустити програму «BAS Бухгалтерія».
Завдання № 1. Купівля основних засобів
1. Перейти в КУПІВЛІ – Надходження товарів і послуг – Вид операції - Устаткування. 20 числа відобразити закупівлю у постачальника Дельта:
· Вкладка Устаткування:
· Прес-верстат – 1 шт, Ціна без ПДВ – 15 000 (+% ПДВ – 20%)
· Рахунок обліку (БО) - 1521
· Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ
· Поставка ОФ – галочка
· Прес-кліщі – 5 шт., Ціна без ПДВ – 1800 (+% ПДВ – 20%)
· Рахунок обліку (БО) - 1531
· Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ
· Поставка ОФ – галочка
· АТС - 1 шт., Ціна без ПДВ – 5700 (+% ПДВ – 20%)
· Рахунок обліку (БО) - 1531
· Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ
· Поставка ОФ – галочка
· Вкладка Товари:
· Сумка для інструменту - 2 шт., Ціна без ПДВ – 750 (+% ПДВ – 20%)
· Рахунок обліку (БО) - 221
· Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ

Зробити скріншот екрану (для звіту).

Завдання № 2. Введення в експлуатацію ОЗ  
1. Перейти в меню ОЗ і НМА – Надходження основних засобів – Введення в експлуатацію ОЗ – Вид операції – Устаткування. 24 числа відобразити введення в експлуатацію ОЗ – Прес верстат:
· Устаткування – Прес-верстат
· Підрозділ – Цех
· Рахунок інвестиції – 1521
· Податкове призначення устаткування (ПДВ) – Опод. ПДВ
· Основний засіб – Прес верстат
· Вкладка Облікові дані:
· МВО – Котельник С. А.
· Рахунок – 104
· Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ
· Нараховувати амортизацію – галочка
· Рахунок нарахування амортизації – 131
· Рахунок обліку дооцінок ОЗ – 411
· Податкова група ОЗ – Група 4: Машини і устаткування
· Спосіб нарахування амортизації (БО і ПО) – Прямолінійний
· Спосіб відображення витрат по амортизації – ОЗ ЗВВ
· Строк корисного використання БО і ПО – 120 міс
2. Перейти в меню ОЗ і НМА – Надходження основних засобів – Введення в експлуатацію ОЗ – Вид операції – Устаткування. 24 числа відобразити введення в експлуатацію МНМА – АТС:
· Устаткування – АТС
· Підрозділ – АУП
· Рахунок інвестицій – 1531
· Податкове призначення обладнання – Опод. ПДВ
· Основний засіб – АТС
· Вкладка Облікові дані:
· МВО - Котельник С. А.
· Рахунок – 1121
· Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ
· Нараховувати амортизацію – галочка
· Рахунок нарахування амортизації – 1321
· Рахунок обліку дооцінок ОЗ – 411
· Податкова група ОЗ – Група 11: Малоцінні необоротні матеріальні активи
· Спосіб нарахування амортизації (БУ і ПО) – 50%-50%
· Спосіб відображення витрат по амортизації – Засоби зв’язку МНМА

Зробити скріншот екрану (для звіту).

3. Перейти в меню ОЗ і НМА – Звіти – Інвентарна книга ОЗ. Сформувати звіт Інвентарна книга ОЗ за поточний місяць.

Зробити скріншот екрану (для звіту).

4. Перейти в меню ОЗ і НМА – Малоцінні активи – Передача МА в експлуатацію. 25 числа оформити видачу малоцінки з Основного складу до підрозділу Цех співробітників Волков В. В:
· Прес-кліщі:
· Призначення використання – Прес-кліщі ЗВВ
· Кількість – 1 шт
· Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ
· Сумка для інструментів:
· Призначення використання – Сумка для інструментів ЗВВ
· Кількість – 1 шт
· Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ

Зробити скріншот екрану (для звіту).

Завдання № 3. Звіт за рахунком МЦ 
1. Перейти в меню ЗВІТИ – Стандартні звіти – Оборотно-сальдова відомість по рахунку. Сформувати ОСВ за рахунок МЦ за поточний місяць із налаштуванням:
· Вкладка Групування:
· Партії малоцінних активів в експлуатації. Підрозділ
· Працівники організації
· Призначення використання. Вид малоцінного активу
· Призначення використання 
· Партії малоцінних активів в експлуатації. Дата
· Вкладка Показники
· БО (дані бухгалтерського обліку)
· Кількість

Зробити скріншот екрану (для звіту).
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
Скласти звіт про виконану лабораторну роботу.

Інструкційна карта розроблена викладачем: Вініченко С. А. 

