Інструкційна карта лабораторного заняття № 1-3

         Навчальна дисципліна: Інформаційні системи і технології в бізнесовій діяльності.

Час проведення заняття: 6 годин.

Тема заняття: Програмне забезпечення бухгалтерського обліку.

Навчальна мета заняття: Закріпити на практичних прикладах внесення інформації про підприємство, налаштування облікової політики, параметрів обліку, формування довідників, внесення початкових залишків, 
                                                 
Виховна мета заняття: Прищепити професійні якості (уважність, осмислене ставлення до 
                                             виконуваної роботи).

Оснащення робочого місця:  ПК, програма «BAS Бухгалтерія», інструкційна карта.

Зміст та послідовність виконання завдань:

Запустити програму «BAS Бухгалтерія».
Завдання № 1. Відомості про організацію (Головне-Настройки-Організації).
                           Створити організацію:
Закладка «Головне»:
· коротке найменування: ПП «прізвище студента»;
· повне найменування: Приватне підприємство «прізвище студента»;
· вид організації: юридична особа;
· префікс (2 перших літери прізвища студента);
· код ЕДРПОУ: 37523458;
· банківський рахунок (основний), кнопка «Створити»;
· № рахунка: 26007006535270;
· МФО банку: 352479;
· найменування банку: ПАТ ПриватБанк (кнопка «Створити», після запису 
      даних, кнопка «Записати та закрити»;
· банківський рахунок (для ФСС): 26034435676544 в КФ Укрсиббанку (МФО 
      банку 352457) . 

Зробити скріншот екрану (для звіту).

Закладка «Коди»:
· період: 01.01. поточного року;
· територія: Україна;
· форма власності: приватна;
· податкова інспекція: Каховська об’єднана податкова інспекція (кнопка 
     «Створити»;
· індивідуальний податковий номер (ІПН): 375234580221.
Закладка «Регістрація»:
· номер реєстрації: 0681207895888423;
· номер реєстрації в Пенсійному фонді: 157;
· номер реєстрації в службі зайнятості: 1074112;
· номер реєстрації у ФСС: 1890
· номер реєстрації у ФСС від тимчасової втрати працездатності: 84;
· номер реєстрації у ФСС від нещасного випадку: 1022000201.
Закладка «Адреса»: 
· юридична адреса: м. Каховка вул.. Велика Куликівська;
· телефон: +38(249)456765.
.Закладка «Підписи»:
· керівник: Батуренко Михайло Олександрович (через кнопку «Створити» і  
      прізвище і посаду, із списку вибирати подвійним клацанням миші) –  
      директор (діє з 31.12.17 р);
· головний бухгалтер: Ніколаєнко Галина Іванівна – головний бухгалтер (діє з 31.12.17 р);
· касир: Адаменко Світлана Іванівна – касир (діє з 31.12.17 р).

Зробити скріншот екрану (для звіту).

Завдання № 2. Виконати налаштування облікової політики підприємства (Головне – Настройки 
                           – Облікова політика, кнопка «Створити»):
· Податок на прибуток: Визначати об’єкт оподаткування без коригування 
     фінансового результату: V. 

Зробити скріншот екрану (для звіту)

· Друк: в текстовому вікні необхідно вказати текст «Платник податку на 
     прибуток та ПДВ».
· Налаштування облікової політики: Період: з 01.01 поточного року;  
· схема оподаткування : податок на прибуток і ПДВ;
· Закладка «Запаси»: спосіб оцінки МВЗ: за середньою вартістю;
· Закладка «Роздріб»: спосіб оцінки товарів у роздробі: по продажній 
      вартості;
· 8 і 9 клас;
· Закладка «Виробництво»: собівартість виконаних робіт: за плановими 
      цінами;
· переділи: визначаються автоматично.

Завдання № 3. Налаштувати параметрів обліку: 
                Розрахунки:
· за документами розрахунків – V.
                            Запаси:
· використовувати знижки – V;
· ведеться облік зворотної тари – V;
· вести облік по партіях – V;
· вести облік по складах: по кількості і сумі (всі інші прапорці зняти). 
              Виробництво:
· тип планових цін: планова собівартість (кнопка «Створити»).

Зробити  скріншот екрану (для звіту)

Завдання № 4. Здійснити персональні налаштування:
· основна організація: ПП «прізвище студента»;
· основний склад: центральний склад;
· основний представник організації: Шевченко Я.А.;
· то виписує податкові накладні: Шевченко Я.А.;
· робоча дата: 30.06. поточного  року. 

Зробити скріншот екрану (для звіту)
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
Скласти звіт про виконану лабораторну роботу.
Інструкційна карта розроблена викладачем: Вініченко С. А. 
