Інструкційна карта лабораторного заняття № 13-15

         Навчальна дисципліна: Інформаційні системи і технології в обліку.

Час проведення заняття: 6 годин.

Тема заняття: Автоматизація обліку фінансово-розрахункових операцій

Навчальна мета заняття: Закріпити на практичних прикладах особливості організації автоматизованого обліку фінансово-розрахункових операцій, облік касових операцій, облік операцій на рахунках в банку, облік операцій з іноземною валютою, облік розрахунків з підзвітними особами, облік розрахунків з постачальниками і підрядниками, облік реалізації товарів, готової продукції, надання послуг, облік розрахунків з ПДВ. Формувати податкові накладні.
                                                 
Виховна мета заняття: Прищепити професійні якості (уважність, осмислене ставлення до 
                                             виконуваної роботи).

Оснащення робочого місця:  ПК, програма «BAS Бухгалтерія», інструкційна карта.

Зміст та послідовність виконання завдань:

Запустити програму «BAS Бухгалтерія».
Завдання № 1. Надходження ГК у касу підприємства.
1. Перейти в меню Банк і каса – Каса – Прибуткові касові ордери. 15 числа відобразити надходження готівки у сумі 6500 грн з банківського рахунку Додатковий у касу:
· Вид операції – Одержання готівки в банку
· Стаття РКГ – Банк – Каса
· Прийнято від – Жарков Мирон Миронович
2. Перейти в меню Довідники – Купівлі та продажі – Контрагенти. Створити нового контрагента Бондаренко М. І. СПДФО:
· Вид – Фізична особа
· Код ДРФО – 15915915
· Схема оподаткування Єдиний податок
· Створити договір Оренда
· Вид договору – з постачальником
· Ведення взаєморозрахунків – За договором у цілому
· Прапорець Складний облік ПДВ не встановлювати
· У договорі на вкладці Податковий облік за гіперпосиланням Всі схеми обліку відкрити довідник Схеми податкового обліку по договорах контрагентів і створити нову схему:
· Найменування – Неплатник
· Момент визначення бази ПДВ по покупках – Не визначати
· Момент визначення бази ПДВ по продажах – За першою подією
· Зазначити схему у договорі
3. Перейти в меню Банк і каса – Каса – Видаткові касові ордери. 15 числа відобразити передплату Бондаренко М. І. СПДФО за оренду приміщення з банківського рахунку Додатковий за договором Оренда на суму 6500:
· Вид операції – Оплата постачальнику
· Стаття РКГ – Оплата постачальнику
· % ПДВ – Не ПДВ
· Податкове призначення – Опод. ПДВ
4. Перейти в меню Головне – Настройки – Організації. У картці організації Літо перейти за гіперпосиланням Відповідальні особи і ввести інформацію з початку року:
· Касир – Соняшна Олеся Орестівна (посада - Бухгалтер):
· Нову посаду створити вручну, та заповнити реквізити з класифікатору.

Зробити скріншот екрану (для звіту).

Завдання № 2. Касова книга.
1. Перейти в меню Банк і каса – Звіти – Касова книга. Сформувати звіт Касова книга за 15 число.
2. Перейти в меню Звіти – Стандартні звіти – Аналіз субконто. Проаналізувати рухи ГК за статтями РКГ за поточний місяць:
· Вид субконто – Стаття руху грошових коштів

Зробити скріншот екрану (для звіту).
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
Скласти звіт про виконану лабораторну роботу.

Інструкційна карта розроблена викладачем: Вініченко С. А. 
