Інструкційна карта лабораторного заняття № 7-9

         Навчальна дисципліна: Інформаційні системи і технології в обліку.

Час проведення заняття: 6 годин.

Тема заняття: Програмне забезпечення бухгалтерського обліку.

Навчальна мета заняття: Закріпити на практичних прикладах внесення інформації з обліку основних засобів, МНМА, МШП, формування документів з обліку надходження ОЗ, обліку витрат на придбання, введення в експлуатацію, обліку переміщення та модернізації необоротних активів, обліку ліквідації, реалізації основних засобів та нарахування амортизації.
                                                 
Виховна мета заняття: Прищепити професійні якості (уважність, осмислене ставлення до 
                                             виконуваної роботи).

Оснащення робочого місця:  ПК, програма «BAS Бухгалтерія», інструкційна карта.

Зміст та послідовність виконання завдань:

Запустити програму «BAS Бухгалтерія».
Завдання № 1. Внесення залишків ОЗ
1. Перейти в ДОВІДНИКИ – Доходи і витрати – Статті витрат. Створити нові елементи:
· Амортизація ОЗ, Вид витрат – амортизація
· Амортизація МНМА, Вид витрат – амортизація
· Ремонт ОЗ, Вид витрат – Інші
· Ремонт МНМА, Вид витрат – Інші
· МШП ЗВВ, Вид витрат – Матеріальні
· Послуги з ремонту НА, Вид витрат – Інші.
2. Перейти в ДОВІДНИКИ – ОЗ і НМА – Способи відображення витрат. Додати елементи:
· Засоби звʼязку МНМА:
· Рахунок витрат 93
· Стаття витрат на поліпшення ОЗ – Ремонт МНМА
· Субконто – Амортизація МНМА
· Коефіцієнт – 1
· ОЗ ЗВВ:
· Рахунок витрат 91
· Стаття витрат на поліпшення ОЗ – Ремонт ОЗ
· Субконто 2 – Амортизація ОЗ
· Коефіцієнт – 1
· Оргтехніка ОЗ:
· Рахунок витрат – 93
· Стаття витрат на поліпшення ОЗ – Ремонт ОЗ
· Субконто – Амортизація ОЗ
· Коефіцієнт – 0,5
· Рахунок – 92
· Стаття витрат на поліпшення ОЗ – Ремонт ОЗ
· Субконто 2 – Амортизація ОЗ
· Коефіцієнт – 0,5
· МНМА ЗВВ:
· Рахунок витрат – 91
· Стаття витрат на поліпшення ОЗ – Рахунок МНМА
· Субконто 2 – Амортизаціч ОЗ
· Коефіцієнт – 1
· МШП ЗВВ:
· Рахунок витрат – 91
· Субконто – МШП ЗВВ
· Коефіцієнт – 1
3. Перейти в ДОВІДНИКИ  - ОЗ і НМА – Основні засоби. Створити елементи:
· Прес верстат
· Компʼютер
· АТС

Зробити скріншот екрану (для звіту).

Завдання № 2. Внесення інформації в довідник Номенклатура  
1. Додати групи в довідник Номенклатура за командою Створити групи:
· 1. Найменування – МШП
· Команда Записати
· За гіперпосиланням Рахунки номенклатури (у панелі навігації картки групи) відкрити форму Рахунки номенклатури
· Створити запис із такими параметрами:
· Номенклатура – МШП
· Рахунок 221
· Схема реалізації – Виробничі запаси (покупні)
· Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ
· Записати та закрити форму Рахунки номенклатури
· Закрити картку групи
· 2. Найменування – ІНВЕСТИЦІЇ
У групі МШП створити елемент:
· Сумка для інструменту, базова одиниця – шт., %ПДВ – 20%.
· За гіперпосиланням Ще – Призначення використання (у панелі навігації картки номенклатури) створити новий елемент:
· Найменування – Сумка для інструменту ЗВВ
· Вид малоцінного активу – Малоцінний швидкозношувальний предмет
· Спосіб відображення витрат – МШП ЗВВ
У групі ІНВЕСТИЦІЇ створити елементи:
· 1. АТС, базова одиниця – шт, %ПДВ – 20%, картку Записати
· На вкладці Рахунки натиснути кнопку Настроїти рахунки обліку – для даної номенклатури, складу Основний склад, організації ПІБ студента та вказати: Рахунок 1531, Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ
· 2. Прес-верстат, базова одиниця – шт., %ПДВ – 20%, картку Записати
· На вкладці Рахунки натиснути кнопку Настроїти рахунки обліку – для даної номенклатури, складу Основний склад, організації ПІБ студента та вказати рахунок 1521, Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ
· 3. Прес-кліщі, базова одиниця – шт., %ПДВ – 20%, картку Записати
· На вкладці Рахунки натиснути кнопку Настроїти рахунки обліку – для даної номенклатури, складу Основний склад, організації ПІБ студента та вказати рахунок 1531, Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ
· Записати та закрити форму Рахунки номенклатури.
· За гіперпосиланням Ще – Призначення використання (у панелі навігації картки номенклатури) створити новий елемент:
· Найменування – Прес-кліщі ЗВВ
· Вид малоцінного активу – Малоцінний необоротний актив
· Спосіб відображення витрат – МНМА ЗВВ
· Рахунок передачі БО – 1122, Рахунок амортизації БО - 1322

Зробити скріншоти екрану (для звіту).

Завдання № 3. Введення залишків основних засобів 
1. Перейти в меню ГОЛОВНЕ – Початкові залишки – Помічник введення залишків. В формі помічника виділити рахунок 104 і натиснути кнопку Ввести залишки по рахунку: Основний засіб – Компʼютер:
· Перейти на вкладку Облікові дані:
· Рахунок – 104
· Податкове призначення – Опод. ПДВ
· Поточна вартість (БО) – 12 500 грн
· Амортизуєма вартість (ПО) – 12500 грн
· Сума накопиченої амортизації (БО) – 1500 грн
· Сума накопиченої амортизації (ПО) – 1500 грн
· Рахунок амортизації – 131
· Рахунок обліку дооцінок ОЗ – 411
· Спосіб нар. амортизації – прямолінійний
· Спосіб нар. амортизації (ПО) – прямолінійний 
· Нараховувати амортизацію (БО) – галочка
· Податкова група ОЗ – Група 4: Машини і устаткування
· Спосіб відображення витрат по амортизації – Оргтехніка ОЗ
· Підрозділ – АУП
· Строк використання для обчислення амортизації БО = ПО = 50 міс
· Перейти на вкладку Загальні відомості (інше):
· Матеріально-відповідальна особа – Савчук Б. Б.
· Дата введення в експлуатацію – 7 місяців тому (від поточної дати)
· Подія – Введення в експлуатацію
· Назва документа – Акт, Номер документа – 111
· Первісна вартість БО – 12500 грн

Зробити скріншот екрану (для звіту).


Завдання № 4. Аналіз залишків ОЗ
1. Перейти в меню ЗВІТИ – Стандартні звіти – Аналіз субконто. Сформувати звіт Аналіз субконто за субконто Основні засоби із показниками – дані бухгалтерського і податкового обліку.

Зробити скріншот екрану (для звіту).
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
Скласти звіт про виконану лабораторну роботу.

Інструкційна карта розроблена викладачем: Вініченко С. А. 

