Тема 8: Автоматизація обліку фінансово-розрахункових операцій
1. Нормативно-довідкова інформація.
2. Облік руху готівкових коштів.
3. Облік руху безготівкових коштів.
4. Облік розрахунків з підзвітними особами.
5. Звітність.

1. Нормативно-довідкова інформація
Довідники, що використовуються в обліку операцій з грошовими коштами:
1. Банківські рахунки – містить перелік рахунків всіх юридичних та фізичних осіб (власної організації та сторонніх контрагентів). Довідник Банківські рахунки підпорядкований одразу двом довідникам: Організації та Контрагенти (Головне – Організації – Всі банківські рахунки або Довідники – Контрагенти – Всі банківські рахунки).
2. Банки – містить перелік банків (Головне – Організації – Всі банківські рахунки – Всі банки або Довідники – Контрагенти – Всі банківські рахунки – Всі банки). Перелік банків можна заповнити вручну або за кнопкою «Підібрати банк з класифікатора».
3. Валюти – містить перелік валют (Головне – Параметри обліку – закладка «Банк і каса» - Валюти).
4. Статті руху грошових коштів – містить перелік каналів надходження та використання коштів (Довідники – Банк і каса – Статті руху грошових коштів).
5. Відокремлені підрозділи – використовується для незалежної нумерації податкових документів та касових ордерів, а також для формування касової книги окремо за кожним підрозділом. Для забезпечення незалежної нумерації слід вказати префікс (Головне – Організації – Відокремлені підрозділи).

2. Облік руху готівкових коштів
Операції руху готівки відображають такими документами:
1. Прибутковий касовий ордер – при надходженні готівки в касу.
2. Видатковий касовий ордер – при видачі готівки з каси.
Доступ до вказаних документів можливий в журналі «Касові документи» (Банк і каса – Каса – Касові документи або Банк і каса – Каса – Прибуткові касові ордери, Видаткові касові ордери).
Валюта операцій визначається реквізитом «Рахунок». Якщо обрано 301, то сума відображається в грн., якщо – 302, з’являється можливість обрати валюту.
Реквізит «Номер ордеру» заповнюється автоматично, але може бути відредагований користувачем. В Прибуткових і Видаткових касових ордерах необхідно вибирати вид операції.
Вид операції в Прибуткових касових ордерах:
· оплата від покупця;
· повернення підзвітною особою;
· одержання готівки в банку;
· роздрібний виторг і та ін.
Вид операції у Видаткових касових ордерах:
· оплата постачальнику;
· видача підзвітній особі;
· інкасація;
· виплата зарплати по відомостях (ВКО формується один на всю відомість);
· виплата зарплати працівнику (ВКО формується на кожного працівника);
· внесок готівкою в банк та ін.

3. Облік руху безготівкових коштів
Рух безготівкових коштів відображають документами:
1. Надходження на банківський рахунок.
2. Списання з банківського рахунку.
Доступ до вказаних документів можливий з журналу «Банківські виписки» (Розділ Банк і Каса). В цьому журналі знизу праворуч є гіперпосилання «Показати підсумки», з’являється можливість бачити підсумки надходження та списання коштів за день, що відповідає даті виділеного документа, та початкові і кінцеві залишки коштів за цей день.
Крім названих документів в програмі є документ Платіжне доручення. Цей документ призначений тільки для підготовки платежу до оплати, для формування друкованої форми або є підставою для складання документа Списання з банківського рахунка.
Надходження безготівкових коштів в програмі відображається за допомогою документа Надходження на банківський рахунок  крім випадків:
· надходження готівки з каси (відображається Видатковим касовим ордером, вид операції: «Внесок готівкою в банк»);
· надходження коштів внаслідок переміщення з іншого банківського рахунка організації (відображається за допомогою документа Списання з банківського рахунку, вид операції: «Переказ на інший рахунок організації»).
Документ Надходження на банківський рахунок може бути
створений:
· на підставі товарних документів (рахунок на оплату покупцю, реалізація товарів і послуг, повернення товарів постачальнику);
· вручну.
Поле «Вид операції» визначає набір бухгалтерських проводок, що будуть сформовані (оплата від покупця, повернення постачальнику, інкасація, інші надходження та ін.).
Списання безготівкових коштів з рахунка в програмі відображається зазвичай документом Списання з банківського рахунку.
Тільки зняття готівки з рахунка за чеками в касу відображається Прибутковим касовим ордером з видом операції: «Одержання готівки з банку».
Документ Списання з банківського рахунку може бути створений:
· на підставі товарних документів (рахунок на оплату постачальнику, надходження товарів та послуг, повернення товарів від покупця);
· на підставі документа Платіжне доручення;
· вручну.
В документі важливо правильно обрати поле «Вид операції» (від цього залежить, які бухгалтерські проводки будуть складені).
Основні з них:
· оплата постачальнику;
· перерахування зарплати;
· покупка/продаж валюти;
· перерахування підзвітній особі;
· перерахування податків/внесків по зарплаті.
Операції переміщення грошових коштів між банківськими рахунками організації відображають одним із способів:
1. Якщо операція здійснюється протягом одного дня – використовують документ Списання з банківського рахунка з видом операції «Переказ на інший рахунок організації» (кореспонденція рахунків Д-т 31 К-т 31).
2. Якщо зарахування грошових коштів відбувається  наступного дня після їх списання, то в день списання кошти списують з рахунка документом Списання з банківського рахунка з видом операції «Інше списання» (кореспонденція рахунків Д-т 33 К-т 31). А в день надходження кошти зараховуються на рахунок документом Надходження на банківський рахунок з видом операції «Інше надходження» (кореспонденція рахунків Д-т 31 К-т 33).
Документи формують бухгалтерські проводки в регістрах тільки після
встановлення прапорця «Підтверджено випискою банку» (внизу).

