Інструкційна карта лабораторного заняття № 1-3

         Навчальна дисципліна: Інформаційні системи і технології в бізнесовій діяльності.

Час проведення заняття: 6 годин.

Тема заняття: Програмне забезпечення бухгалтерського обліку.

Навчальна мета заняття: Закріпити на практичних прикладах внесення інформації про підприємство, налаштування облікової політики, параметрів обліку, формування довідників, внесення початкових залишків, 
                                                 
Виховна мета заняття: Прищепити професійні якості (уважність, осмислене ставлення до 
                                             виконуваної роботи).

Оснащення робочого місця:  ПК, програма «BAS Бухгалтерія», інструкційна карта.

Зміст та послідовність виконання завдань:

Запустити програму «BAS Бухгалтерія».
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
Завдання № 1. Створити у довіднику контрагенти елементи::
1. Контрагент ТОВ Апельсин (найменування – Апельсин, Група – Постачальники, Вид – юридична особа, Повне найменування – ТОВ «Апельсин»):
· Код за ЄДРПОУ – 34698732;
· Схема оподаткування – Податок на прибуток і ПДВ;
· ІПН – 346987322566;
· Банківський рахунок (гіперпосилання Створити):
          Номер рахунку –  26007845673456;
          МФО – 352479, Знайти банк за МФО.
Записати та закрити.
· Договір (гіперпосилання Створити):
· Найменування – Договір № 1;
· Вид договору – з постачальником;
· Ведення взаєморозрахунків – за договором в цілому;
· Складний облік – НІ (прапорець зняти).
Закладка Податковий облік:
· Схема податкового обліку – за першою подією.
Записати та закрити договір. Записати та закрити картку контрагента.

Зробити скріншот екрану (для звіту).

2. Контрагент  ПАТ Дельта (найменування – Дельта, Група – Постачальники, Вид – юридична особа, Повне найменування – ПАТ «Дельта»):
· Код за ЄДРПОУ – 34134567;
· Схема оподаткування – Податок на прибуток і ПДВ;
· ІПН – 345678456683;
· Банківський рахунок (гіперпосилання Створити):
          Номер рахунку –  26006578904533;
          МФО – 352479, Знайти банк за МФО.
Записати та закрити.
· Договір (гіперпосилання Створити):
· Найменування – Договір № 2;
· Вид договору – з постачальником;
· Ведення взаєморозрахунків – за договором в цілому;
· Складний облік – НІ (прапорець зняти).
Закладка Податковий облік:
· Схема податкового обліку – за першою подією.
Записати та закрити договір. Записати та закрити картку контрагента.

Зробити скріншот екрану (для звіту).

3. Контрагент ТОВ Вега (найменування – Вега, Група – Покупці, Вид – юридична особа, Повне
найменування – ТОВ «Вега»):
· Код за ЄДРПОУ – 34565432;
· Схема оподаткування – Податок на прибуток і ПДВ;
· ІПН – 345675434563;
· Банківський рахунок (гіперпосилання Створити):
          Номер рахунку –  35009956453694;
          МФО – 352457, Знайти банк за МФО.
Записати та закрити.
· Договір (гіперпосилання Створити):
· Найменування – № 5;
· Вид договору – з покупцем;
· Ведення взаєморозрахунків – за договором в цілому;
· Складний облік – НІ (прапорець зняти).
Закладка Податковий облік:
· Схема податкового обліку – за першою подією.
Записати та закрити договір. Записати та закрити картку контрагента.

Зробити скріншот екрану (для звіту).

4. Контрагент ТОВ Альфа (найменування – Альфа, Група – Покупці, Вид – юридична особа, Повне найменування – ТОВ Альфа):
· Код за ЄДРПОУ – 32134567;
· Схема оподаткування – Податок на прибуток і ПДВ;
· ІПН – 345675564433;
· Банківський рахунок (гіперпосилання Створити):
          Номер рахунку –  26009956453694;
          МФО – 352457, Знайти банк за МФО.
Записати та закрити.

· Договір (гіперпосилання Створити):
· Найменування – № 6;
· Вид договору – з покупцем;
· Ведення взаєморозрахунків – за договором в цілому;
· Складний облік – НІ (прапорець зняти).
Закладка Податковий облік:
· Схема податкового обліку – за першою подією.
Записати та закрити договір. Записати та закрити картку контрагента.
Відкрити довідник Контрагенти в режимі перегляду – Дерево, відкрити папки Покупці  Постачальники, щоб були видні елементи.
                   
Зробити скріншот екрану (для звіту).

Завдання № 2. Додати групи у довідник Номенклатура: 
1. Найменування -  ТОВАРИ (записати).
За гіперпосиланням Рахунки номенклатури створити запис із такими параметрами:
· Організація – ПП Прізвище студента
· Склад – центральний
· Номенклатура – ТОВАРИ
· Рахунок – 281
· Схема реалізації – Товари
· Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ
Записати та закрити Рахунки номенклатури, закрити картку групи.

2. Найменування -  МАТЕРІАЛИ, записати групу й налаштувати для неї Рахунки номенклатури:
· Організація – ПП Прізвище студента
· Склад – центральний
·  Рахунок – 201
·  Схема реалізації – Виробничі запаси (покупні)
·  Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ
Записати та закрити Рахунки номенклатури, закрити картку групи.

3. Найменування -  ПОСЛУГИ, записати групу й налаштувати для неї Рахунки
номенклатури:
· Організація – ПП Прізвище студента
· Рахунок – 92
· Підрозділ - АУП
· Схема реалізації – Послуги
· Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ
Записати та закрити Рахунки номенклатури, закрити картку групи.

4. Найменування – ПММ, записати групу й налаштувати для неї Рахунки номенклатури:
· Організація – ПП Прізвище студента
· Склад – центральний
· Рахунок – 203
· Схема реалізації – Виробничі запаси (покупні)
· Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ
Записати та закрити Рахунки номенклатури, закрити картку групи.

5. Найменування – ГОСПТОВАРИ, записати групу й налаштувати для неї Рахунки номенклатури:
· Організація – ПП Прізвище студента
· Склад – центральний
· Рахунок – 209
· Схема реалізації – Виробничі запаси (покупні)
· Податкове призначення (ПДВ) – Опод. ПДВ
Записати та закрити Рахунки номенклатури, закрити картку групи.

Зробити скріншот екрану (для звіту).

Завдання № 3. Відкрити групу ТОВАРИ та створити в ній елементи:
· Найменування – Рис, базова одиниця – кг, % ПДВ – 20%
· Найменування – Борошно, базова одиниця – кг, % ПДВ – 20%
· Найменування – Чіпси, базова одиниця – шт, % ПДВ – 20%
· Найменування – Сухарики, базова одиниця – шт, % ПДВ – 20%
· Найменування – Пакет, базова одиниця – шт, % ПДВ – 20%
· Ручка, базова одиниця – шт, % ПДВ – 20%

У групі МАТЕРІАЛИ створити елементи:
· Дошка, базова одиниця – шт, % ПДВ – 20%
· Лак, базова одиниця – кг, % ПДВ – 20%
· Шуруп, базова одиниця – кг, % ПДВ – 20%

У групі ПММ створити елемент:
· Дизпаливо, базова одиниця – кг, % ПДВ – 20%

У групі ПОСЛУГИ створити елементи:
· Оренда, v – Послуга, базова одиниця – грн, % ПДВ – 20%
· Мобільний зв’язок, v – Послуга, базова одиниця – грн, % ПДВ – 20%
Відкрити довідник Номенклатура, відкрити створені папки в режимі перегляду – Дерево, щоб були видні елементи. 

Зробити скріншот екрану (для звіту).

Скласти звіт про виконану лабораторну роботу.

Інструкційна карта розроблена викладачем: Вініченко С. А. 

